Stellenausschreibung:
Studentische Mitarbeit AR HIENER

Programm-Management STIFTUNG
(w/m/d)

KOMM IN UNSER TEAM

Wir von der Sarah Wiener Stiftung leben den Traum, dass jedes Kind gut isst — von klein auf
und ungeachtet der sozialen Herkunft. Unsere bundesweiten Bildungsprogramme fiir Erzie-
her:innen, Lehrer:innen, weitere Fachkrafte und Eltern begeistern Kinder fir eine vielfaltige
und nachhaltige Ernéhrung sowie einen wertschatzenden Umgang mit Lebensmitteln. Zu-
sammen mit Partnern arbeiten wir daran, Ernahrungs- und Kochkompetenzen zu starken.
Damit alle Kinder in Kitas, Schulen, Familienzentren, auf dem Bauernhof oder in der Kiiche
zuhause erleben, woher unsere Lebensmittel kommen, genussvoll essen und kochen lernen
und gesund aufwachsen. Unser Ansporn ist eine Gesellschaft, die sich ausgewogen ernahrt,
gesund ist und nachhaltig konsumiert. Uber 1,85 Millionen Kinder in (iber 19.000 Einrichtun-
gen haben bereits von unseren Angeboten profitiert.

Wir suchen ab sofort eine:n studentische:n Mitarbeitende:n (w/m/d) flir das Team-Pro-
gramm-Management (mind. 15-20 Stunden/Woche) in Berlin.

DAFUR SUCHEN WIR DICH:

Als studentische:r Mitarbeitende:r fir das Bildungsprogramm Ich kann kochen! unterstitzt
Du das Team Programm-Management bei der Betreuung der Teilnehmenden und wirkst dar-
Uber hinaus bei der Organisation unseres Fortbildungsangebots mit.

DEINE AUFGABEN:
+ Du beantwortest Anfragen von Interessierten wie auch Teilnehmenden und
bearbeitest eingehende Anmeldungen fiir das Bildungsprogramm Ich kann kochen!.

* Du unterstitzt bei der administrativen Vor- und Nachbereitung der Ich kann kochen!-
Fortbildungen.

+ Du pflegst und verwaltest Stammdaten und Kontaktinformationen mit dem CRM-
System der Stiftung (Salesforce).
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« Du unterstitzt die Referent:innen des Teams Programm-Management bei Recherchen
und sonstigen weiterfihrenden Aufgaben.

DEIN PROFIL:

« Du bist Masterstudent:in oder mindestens im 3.Semester deines Bachelorstudiums.
+ Du bist ein Organisationstalent und gehst Aufgaben strukturiert an.
+ Auch bei einer Vielzahl von parallel laufenden Prozessen behéltst Du den Uberblick.

« Du verfligst Gber eine hohe kommunikative Kompetenz und bist im Idealfall mit
administrativen Ablaufen vertraut. Eine ausgepragte Serviceorientierung im Umgang
mit unseren Teilnehmenden setzen wir voraus.

+ Du bist idealerweise vertraut im Umgang mit CRM-Systemen.

+ Du kannst mit standardisierten Prozessen arbeiten und hast Freude an der Pflege von
Daten.

« Und zu guter Letzt: Du bringst Freude und Tatendrang mit, um den Bereich
Programm-Management der Stiftung voranzubringen.

WARUM ZU UNS?

+ Eine sinnstiftende Tatigkeit in einer gemeinntzigen Stiftung, die Wirkung entfaltet
und einen relevanten Beitrag zur Verbesserung der Bildung, Gesundheit und
Chancengerechtigkeit von Kindern in Deutschland leistet.

+ An einem attraktiven Arbeitsplatz in Berlin-Kreuzberg mit der Mdglichkeit, teils mobil
zu arbeiten.

+ Familienfreundliche Teilzeitmodelle mit flexiblen Arbeitszeiten. Eine
Unternehmenskultur, in der ein achtsames Miteinander und eine gesunde Work-Life-
Balance wirklich gelebt werden.

+ Eine wochentliche Portion Obst, einen selbstgebackenen Geburtstagskuchen sowie
gemeinsame Ausfllige.

UNSER BEWERBUNGSPROZESS:

Wir freuen uns Uber die Zusendung deiner Bewerbung. Bitte nenne uns in deinem Anschrei-
ben auch deine Gehaltsvorstellung und deinen friihestmoéglichen Startzeitpunkt so-
wie den von dir angestrebten wochentlichen Arbeitszeitumfang. Erwdhne gern, in wel-
chem Jobportal du auf unsere Ausschreibung aufmerksam geworden bist.

Sende uns deine Bewerbungsunterlagen bis spatestens 22.05.2026 gebilindelt in einem
PDF-Dokument (max. 5 MB) per E-Mail an bewerbung@sw-stiftung.de.
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Bewerbungsgesprache finden fortlaufend statt. Wir behalten uns vor die Stelle bereits vor
Abschluss der Bewerbungsfrist zu besetzen.

Far inhaltlich-fachliche Riickfragen steht dir Merlin Schénke unter m.schoenke@sw-stif-
tung.de gerne zur Verfligung.

Wir schatzen Vielfalt in unserem Stiftungsteam. Aus diesem Grund sind wir seit 2021 Teil
der Charta der Vielfalt. Wir begriiBen die Bewerbungen aller Menschen - unabh&ngig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion und Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Weitere Informationen zur Stiftung findest du auf www.sarah-wiener-stiftung.de, www.ich-
kannkochen.de und www.familienkueche.de.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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