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S T I F T U N G  B Ü D E R I C H  

Projektmanager (m/w/d) 

Teilzeit (60 %) · Meerbusch-Büderich 

Gestalten Sie gesellschaftliche Projekte mit Wirkung. Die Stiftung Büderich sucht eine 

engagierte Persönlichkeit, die unsere Vorhaben plant, koordiniert und gemeinsam mit Vorstand 

und Partnern umsetzt und darüber hinaus unser ganz neues Projekt „Mensch & KI in 

Meerbusch“ zum Starten bringt. 

Die Stiftung Büderich ist als aktive Stiftung in Meerbusch-Büderich tätig. Mit ihren Projekten möchte 

sie gesellschaftliches und kirchliches Leben vor Ort stärken, Gemeinschaft fördern und christliche 

Werte erlebbar machen. Für die professionelle Umsetzung unserer Vorhaben suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt einen Projektmanager als Verstärkung. 

Ihre Aufgaben 

• Gesamtverantwortung für die operative Planung, Koordination und Umsetzung der 

Stiftungsaktivitäten in enger Abstimmung mit dem Vorstand 

• Steuerung und Weiterentwicklung des gesamten Projektportfolios der Stiftung 

• Eigenständige Planung, Steuerung und Umsetzung des Leuchtturmprojektes „Mensch & KI in 

Meerbusch“ 

• Organisation und Koordination von Projektpartnern, Fördermaßnahmen, Veranstaltungen, 

Vorträgen und Workshops 

• Betreuung bestehender sowie Identifikation und Gewinnung neuer Kooperationspartner 

• Vorbereitung von Entscheidungsgrundlagen für Vorstand und Gremien 

• Überwachung von Projektbudgets, Meilensteinen und Erfolgskriterien 

• Kommunikation mit Fördernehmern, wissenschaftlichen Einrichtungen, Verbänden und weiteren 

Partnern 

• Erstellung von Präsentationen, Berichten und Förderdokumentationen 

• Unterstützung bei der strategischen Weiterentwicklung der Stiftung 

• Begleitung von Evaluierungs- und Wirkungsanalysen 

Ihr Profil 

• Abgeschlossenes Studium der Wirtschafts-, Sozial-, Geistes-, Politik- oder 

Verwaltungswissenschaften oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Projektmanagement, idealerweise im Stiftungs-, Non-Profit-, 

Bildungs-, Forschungs-, Beratungs- oder vergleichbarem Umfeld 

• Ausgeprägte Fähigkeit, Menschen zu gewinnen, zu koordinieren und in gemeinsamer 

Verantwortung zu guten Ergebnissen zu führen 
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• Organisatorische und konzeptionelle Fähigkeiten, hohe Eigeninitiative sowie eine strukturierte 

und selbstständige Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten gegenüber unterschiedlichen Ansprechpartnern 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft-Office-Anwendungen 

• Begeisterung für gesellschaftliches Engagement und nachhaltige Wirkung sowie Identifikation mit 

den Werten der katholischen Kirche 

Wir bieten 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Teilzeitstelle mit einem Beschäftigungsumfang von 60 % 

• Großen Gestaltungsspielraum bei Projekten mit unmittelbarer Wirkung in Meerbusch-Büderich 

• Enge Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Vorstand und lokalen Kooperationspartnern 

• Eine angemessene Vergütung von ca. 45.000 bis 50.000 Euro brutto jährlich bei 60 % 

Beschäftigungsumfang 

Bewerbung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und relevanten Zeugnissen. Bitte senden 

Sie Ihre Unterlagen an: 

florian.oppel@hotmail.de 

Ansprechpartner:  Dr. Florian Oppel, Vorsitzender des Vorstands 

Gewünschter Eintrittstermin:  zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
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