
Ihr wichtiger Beitrag
Sie betreuen verant wort lich die Zeit geschicht -
liche Sammlung einschließlich der Auswertung
der Zeitungen, Grauen Literatur, Vereins- und
Firmen zeit schriften.
Sie koordinieren die Dienste für den Forschungs-
und Lese saal und sind Ansprech partner/in für
die Archiv nutzerinnen und -nutzer.
Sie sind zuständig für die Pflege der Stadt -
chronik.
Sie arbeiten an der Konzipierung, Erstellung und
Heraus gabe von Publikationen mit.
Sie kümmern sich um die Präsenz des Stadt -
archivs in Social Media und wirken beim
Internet auftritt mit. Sie beant worten Anfragen
(Informations dienst leistungen).
Sie unterstützen in der historischen Bildungs -
arbeit, z. B. durch Führungen oder durch
Betreuung von Schul klassen bei Archiv besuchen.
Sie kümmern sich um organisa torische Belange
der stadt geschicht lichen Ausstellung.

Was Sie mitbringen sollten
Sie besitzen ein erfolg reich abgeschlossenes
Studium im Archiv wesen oder in Informations -
wissen schaften (Bachelor of Arts oder
vergleichbar) oder eine Ausbildung als Fach -
angestellte/r für Medien- und Informations -
dienste (FaMI), Fach richtung Archiv oder Doku -
mentation, mit Weiter bildung zum/zur Fach -
wirt/in oder mehr jähriger einschlägiger Berufs -
erfahrung.
Sie verfügen über gute Kennt nisse in der Daten -
verarbeitung und sind bereit, sich in neue
Programme / Daten verarbeitungs verfahren
einzu arbeiten.
Sie haben bereits Erfahrung in der Erschließung
von Archivgut.
Sie sind mit der Nutzung von Social Media
vertraut und können einen professionellen
Auftritt betreuen.
Sie sind sehr zuverlässig, arbeiten sorg fältig und
strukturiert.
Sie arbeiten selbst ständig und kunden orientiert,
haben ein sicheres und freund liches Auftreten,
besitzen Verhandlungs- und Organisations -
geschick und arbeiten gerne im Team.
Sie haben sehr gute Deutsch kenntnisse in Wort
und Schrift.
Sie haben die Fähig keit zu bean spruchender,
archiv spezifisch-körper licher Arbeit.
Sie verfügen über umfassende historische Kennt -
nisse, insbesondere in der Zeit geschichte.
Sie sind bereit, sich tief und nach haltig in die
Heilbronner Geschichte einzu arbeiten.

Was wir Ihnen bieten
HONORIERUNG IHRER LEISTUNG: Wir bezahlen
Ihnen ein transparentes Gehalt bis Entgelt gruppe
9b TVöD und bieten für Tarif beschäftigte eine
zusätz liche betrieb liche Alters versorgung.
WERTSCHÄTZUNG: Wir bieten einen respekt -
vollen und freund lichen Umgang, zugewandte
Führung sowie offene und motivierte Teams.
KOMFORTABLE ANBINDUNG: Wir leben Klima -
schutz und bieten Ihnen u. a. als Jobticket ein
Deutschland ticket mit einem monat lichen Eigen -
anteil von 5 Euro und das Leasing eines JobRads
an.
FLEXIBILITÄT: Wir fördern flexible Arbeits zeit -
modelle und unter stützen, wo es dienst lich
möglich ist, durch mobile Arbeits formen, wie
z. B. Homeoffice. Wir sind ein familien bewusster
Arbeit geber und die Verein barkeit von Beruf -
lichem und Privatem ist uns wichtig. Unser
betriebliches Gesundheitsmanagement mit z. B.
diversen Sportangeboten trägt positiv zu Ihrem
gesunden Alltag bei.
PERSÖNLICHE WEITERENTWICKLUNG: Unser
umfassendes Angebot an Fort- und Weiter -
bildungen trägt zu Ihrer fach lichen und persön -
lichen Entwicklung bei. Es erwartet Sie ein viel -
fältiges und verant wortungs volles Aufgaben -
gebiet in einem ansprechenden Arbeits umfeld.

Informationen zur Bewerbung
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir
uns über Ihre Bewerbung!

Mit nur ein paar wenigen Klicks können Sie Ihre
Bewerbungs unterlagen ganz einfach über unser
Onlineportal unter Angabe der Kennziffer
2025.43.0003 bis spätestens 22. Juni 2025
einreichen.

Die eingereichten Unter lagen werden nach
Abschluss des Verfahrens gelöscht bzw. vernichtet.
Für Fragen stehe ich, Herr Baumann, Telefon 07131
56-2069, gerne zur Verfügung.

Die Stelle kann grundsätzlich in Teilzeit besetzt
werden. Für vollzeitnahe Teilzeit und Tandem -
bewerbungen sind wir offen. Die Stadt Heilbronn
fördert die beruf liche Gleich stellung aller. Schwer -
behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
bevor zugt eingestellt.

Archivar (m/w/d) oder
Dokumentar (m/w/d)
beim Kulturinstitut Stadtarchiv
Unsere Stadt geht in die Zukunft – gehen Sie mit? Heilbronn am Neckar ist das
dynamische Ober zentrum der Region Heilbronn-Franken. Seien Sie dabei, wenn
wirt schaft liche Stärke auf Bildungs vielfalt, kulturelle Energie und soziales
Engagement trifft, und gestalten Sie mit uns das Heilbronn von morgen.
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