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Jetzt bewerben!

Archivar*in (m/w/d)
Böblingen

Viel sicherer, viel ausgeglichener, viel spannender – die JoBBs beim Landratsamt
Böblingen bieten unseren rund 2.200 multi​nationalen Mit​arbeite​rinnen und Mit​‐
arbei​tern viel mehr fürs Leben. Die Auf​gaben sind abwechslungs​reich, die Arbeits​‐
zeiten flexibel, die Fort​bildungs​möglichkeiten attraktiv und die tech​nische Aus​stat​‐
tung ist top. In diesem attraktiven, krisen​sicheren Umfeld können sich Talente ent​‐
falten und gemeinsam den Land​kreis besser machen.

Werden Sie Teil unseres Teams beim Amt für Finanzen im Sachgebiet
Service, Kreis​archiv, Kreis​medien​zentrum. Zum nächst​möglichen Zeit​punkt
bieten wir einen JoBB als Archivar*in (m/w/d) im Landkreis Böblingen an.

Ihre Aufgaben sind insbesondere:
Eigenverantwortliches Management der Archivbestände und der archi​vischen
Über​lieferung

Bewertung, Erstellung von Bewertungsmodellen, Übernahme und Erschlie​ßung
von analogem und digi​talem Archivgut

Überwachung der externen Erschließung von Teil​beständen; Kontinuier​liche
Anpas​sung der Richt​linien für die externe Erschlie​ßung

Betreuung und Pflege der archivischen Sammlungs​bestände und der Dienst​‐
bibliothek

Bearbeitung von Rechercheanfragen und Benutzer​dienst mit Beratung

Eigenverantwortliches Benutzungs​management mit Prüfung und Um​setzung der
Ein​haltung der Geheim​haltungs​vorschriften

Durchführung bestandserhaltender Maßnahmen

Bearbeitung von Fördermittelanträgen

Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit, u. a. Pflege und Weiterführung der
Webseite kleindenkmale-bb.de, Mitarbeit bei der Organisation von Ver​anstal​‐
tungen, Weiterleitung und Versand von Informationen der Kultur​schaf​fenden im
Landkreis etc.

Datenübernahme aus Fachverfahren und Datei​sammlungen der Fachämter in
DIMAG und Abstimmung mit den abgebenden Stellen

Der endgültige Stellenzuschnitt bleibt vorbehalten.

Ihre Qualifikationen:
Abgeschlossenes Studium als Diplom-Archivar*in (m/w/d) bzw. Master of Arts
oder Bachelor of Arts, Fach​richtung Archiv​wesen

Selbstständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise

Sehr gute Kenntnisse der fachlichen Standards des Archiv​wesens und im Bereich
Schrift​gut​verwaltung

Fundierte Kenntnisse im Archivrecht und Verwaltungs​recht

Umfassende Erfahrung mit Verwaltungs​schriftgut des 19. bis 21. Jahr​hunderts

Sehr gute paläographische und hilfswissen​schaftliche Kenntnisse

IT-Affinität

Kommunikations-, Kooperations- und Teamfähigkeit

Wir bieten:
Viel mehr Abwechslung: ein interessanter und abwechs​lungs​reicher Arbeitsplatz

Viel mehr Work-Life-Balance

Viel mehr Stabilität: Vergütung nach Entgelt​gruppe 9c TVöD; die Eingruppierung
nach Entgeltgruppe 9c TVöD erfolgt bei Vorliegen der persön​lichen Voraus​‐
setzungen ent​sprechend der Entgelt​ordnung

Viel mehr Flexibilität: Beschäftigungs​umfang 100 %, die Stelle ist grundsätzlich
teilbar

Viel mehr Sicherheit: die Stelle ist unbefristet

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei glei​cher Eignung
beson​ders berück​sichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Onlinebewerbung, die Sie uns bitte bis
spätestens 02.06.2025 über unser Bewerberportal zusenden.

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1169474/2227680/Cl/1bfb8c1ef794c3ea88df387e44a7cfd235b8308c/L4409721/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubHJhYmIuZGUvc3RhcnQuaHRtbCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1169474/2227680/Cl/aaea37fd7998595b8dd23ab427ad58fc3eb367fb/L4409722/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cua2xlaW5kZW5rbWFsZS1iYi5kZSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1169474/2227680/Cl/d3ebdf0d457c7031c8ded4146619f2f0f165b4f9/L4409723/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9scmFiYi1wb3J0YWwucmV4eC1zeXN0ZW1zLmNvbS9BcmNoaXZhcmluLW13ZC1kZS1mMzY0Mi5odG1sIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1169474/2227680/Cl/785ea49ef0fffddee4fb3f6ef631dd9e556deb3e/L4409724/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9scmFiYi1wb3J0YWwucmV4eC1zeXN0ZW1zLmNvbS9BcmNoaXZhcmluLW13ZC1kZS1mMzY0Mi5odG1sIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==

