
Stellenausschreibung
Koordinator*in für die ehrenamtlich organisierten 
Angebote von Willkommen in Löbtau e.V.

Willkommen in Löbtau e.V. sucht – vorbehaltlich der Fördermittelbewilligung – zum 19.05.2025 
eine*n Koordinator*in für die Angebote des Vereins (10h/Woche; angelehnt an TV-L 8)

Bewerbungsfrist: 30.04.2025

„Willkommen in Löbtau e.V.“ ist ein überwiegend ehrenamtlich organisierter Verein im Dresdner 
Westen von und für Bewohner*innen Dresdens. Er entwickelte sich aus einem zunächst losen 
Nachbarschaftsnetzwerk engagierter Bürger*innen, Kirchgemeinden, Vereinen und Parteien rund 
um den Stadtteil Löbtau und schafft seit 2014 Angebote für geflüchtete Menschen, Migrant*innen 
und Nachbar*innen. 
Neben zahlreichen regelmäßigen Begegnungs-, Freizeit- und Bildungs-Angeboten der einzelnen 
Teams (Gärtnern, Nähen, Fußball spielen, Deutsch lernen, Schwimmen lernen und Fahrrad 
schrauben), gibt es außerdem Angebote zur individuellen Begleitung, wie den Nachhilfetreff für 
Auszubildende und das Patenschaftsprogramm, bei dem über langfristige Alltagspatenschaften 
der Ankommens- und Integrationsprozess in Dresden - passgenau und auf die jeweiligen 
Bedürfnisse abgestimmt - unterstützt wird. 
Seit 2020 begleiten  zwei hauptamtliche Projektmitarbeiterinnen den komplexen Prozess der 
Arbeitsmarktintegration: Im Projekt INTERACT4WORK2 werden insbesondere über  individuelle 
Beratungen und aufsuchende Veranstaltungen, Informationen über das deutsche Ausbildungs- 
und Arbeitsmarktsystem in verschiedenen Sprachen transparent gemacht, um den 
Arbeitsmarktintegrationsprozess frühzeitig anzuregen. 

Die Hauptaufgabe in Deiner zukünftigen Stelle ist es, in enger Zusammenarbeit mit einer weiteren 
Koordinatorin und in Abstimmung mit den Mitarbeiter*innen des Projekts INTERACT4WORK2, dem 
Organisationsteam und dem Vorstand des Gesamtvereins, die ehrenamtlich Aktiven des Vereins 
bei der organisatorischen Arbeit im Hintergrund zu entlasten und deren Zusammenarbeit zu 
koordinieren. Dein Arbeitsort ist in Dresden – entweder in Pieschen im Büro des Projekts 
INTERACT4WORK2 ,  in Löbtau im Stadtteilladen Löbtop oder gern auch im Homeoffice. 

Wenn Du Dich bei uns bewirbst, beachte bitte, dass wir noch ein sehr kleiner Verein mit wenig 
professionellen Strukturen sind. Eigenverantwortung, Selbstdisziplin,  Teamfähigkeit und 
Flexibilität sind deshalb sehr wichtig für Dich und uns, damit wir gemeinsam erfolgreich und 
zufrieden arbeiten  können.



Das sind zum Beispiel die Aufgaben der Koordination bei uns:
Du ...

• ... bist Kontaktperson des Vereins; betreust die Kontaktmail/ das 
Kontakttelefon 

• ...  unterstützt bei der Verwaltung vereinsinterner Informationen und Daten 
• ... koordinierst das Erstellen von Förderanträgen und 

Verwendungsnachweisen
• ... koordinierst die ehrenamtliche Arbeit und organisierst 

Vereinsveranstaltungen 
• ... leistest Netzwerkarbeit im Stadtteil Löbtau sowie in der Stadt Dresden 
• ... unterstützt bei der Mitgliederwerbung 
• ... pflegst und aktualisierst die Inhalte auf unserer Vereinswebseite und 

unseren Social-Media-Plattformen 
• ... arbeitest selbstständig im Team 

Darauf hast du Lust: 

• Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld aktiv mitzugestalten. 
• Mit aufgeschlossenen, weltoffenen Menschen zusammenzuarbeiten. 
• Deine Arbeit eigenständig zu strukturieren und gleichzeitig Teil des Teams zu werden. 

Dein Profil? Du...
• ... hast Erfahrung in der Fördermittelakquise sowie beim Formulieren von Anschreiben, 

Protokollen, Anträgen, Berichten etc. 
• ... bist bereit, deine Stunden ab und zu auch mal abends/ am Wochenende abzuleisten 
• ... kennst dich mit den gängigen Programmen, Tools und Plattformen aus, die für 

Kommunikation, Dokumentation und Öffentlichkeitsarbeit (u. a. WordPress, Canva)  
notwendig sind

• ... bist vielleicht in der Community schon vernetzt und kennst dich mit ehrenamtlichen 
Strukturen  aus

• … bist zuverlässig, kontaktfreudig, selbst organisiert,motiviert und teamfähig.

Deine Stelle ist unter Vorbehalt der Bewilligung der beantragten Fördermittel zunächst befristet 
bis zum 31.12.2025. Wir streben aber vorbehaltlich der erfolgreichen Einwerbung weiterer 
Fördermittel eine längere Zusammenarbeit an.

Die Bewerbungsgespräche finden in KW 19 statt. Die Entscheidung über die Stellenbesetzung 
wird spätestens in der 20. KW gefällt. 

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann bewirb Dich bis zum 30.04.2025. Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit 
Motivationsschreiben (bitte Bezug nehmend auf Deine Fähigkeiten, Kenntnisse und Erfahrungen 
im Kontext dieser Stellenausschreibung) und tabellarischem Lebenslauf in einer PDF-Datei per E-
Mail an: bewerbung@willkommen-in-loebtau.de 

Bei Rückfragen stehen wir unter bewerbung@willkommen-in-loebtau.de gerne zur Verfügung.
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