Werkstudierende fiir die Initiative Chef:innensache (m/w/d)

Die Initiative Chef:innensache e.V. ist ein Netzwerk von Filihrungskraften aus Wirtschaft,
Wissenschaft, dffentlichem Sektor und Medien, das sich der Chancengerechtigkeit von Frauen
und Mannern in Fiihrungspositionen persénlich verpflichtet flhlt.

Anspruch und Ziel der Initiative Chef:innensache ist es, als Initiative mit Vorbildcharakter den
notwendigen gesellschaftlichen Wandel mit neuen Konzepten und Anséatzen zu unterstitzen.

Mit unserer jahrlichen Chef:innensache Jahreskonferenz bringen wir Entscheider:innen aus
Wirtschaft, Wissenschaft und &ffentlichem Sektor zusammen, um Uber Chancengerechtigkeit,
moderne Flhrung und die Zukunft der Arbeitswelt zu diskutieren.

Wir glauben: Nur wenn alle Talente — unabhdngig vom Geschlecht — geférdert werden, kénnen
Unternehmen und Gesellschaft ihr volles Potenzial entfalten.

Zur Unterstltzung unserer Geschéaftsstelle in NRW suchen wir daher ab sofort: Werkstudent:in (20
Stunden/Woche).

Deine Aufgaben:
Als Werkstudent:in unterstttzt Du uns bei der Umsetzung unserer Ziele:
. Birotétigkeiten: Terminmanagement, Vorbereitung von Unterlagen und Korrespondenz.
. Veranstaltungsmanagement: Mithilfe bei der Organisation der Chef:innensache
Jahreskonferenz und weiterer Events.
. Kommunikation: Betreuung telefonischer und schriftlicher Anfragen, Unterstitzung bei der
externen und internen Kommunikation.
. Kaufménnische Tétigkeiten: Unterstitzung bei der Rechnungsprifung und -bearbeitung.
. IT-Unterstitzung: Koordination kleinerer IT-Anliegen in Absprache mit unserem
Dienstleister.

Dein Profil:
Du passt zu uns, wenn du:
. Dich fur die Ziele der Initiative Chef:innensache begeisterst und dich mit den Themen
Chancengerechtigkeit und Diversity identifizierst.
. Eingeschrieben an einer Hochschule bist (idealerweise in den Fachbereichen BWL,
Sozialwissenschaften, Gender Studies oder vergleichbaren Studiengéngen).
. Erste praktische Erfahrungen (z. B. durch Praktika oder Nebenjobs) im Biro- oder
Veranstaltungsmanagement mitbringst.
. Zuverlassig, strukturiert und teamorientiert arbeitest.
. Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) hast.
. Flexibel und kommunikativ bist — auch in dynamischen Arbeitsumfeldern.

Was wir dir bieten:

. Praktische Einblicke in die Arbeit einer bundesweit agierenden Initiative an der
Schnittstelle von Wirtschaft, Politik und Gesellschaft.
Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung und Gestaltungsmdglichkeiten.
Ein offenes, wertschitzendes Team und eine moderne Arbeitskultur.
Flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit, Homeoffice zu nutzen.
Eine angemessene Vergitung und die Chance, ein Netzwerk aus Flihrungskraften und
Expert:innen kennenzulernen.

Werde Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Sende uns deine Unterlagen (tabellarischer Lebenslauf und kurzes Anschreiben als
zusammenhangende PDF-Datei) mit Angabe deines friihestmdéglichen Eintrittstermins an
geschaeftsstelle@chefinnensache.de

Die Initiative Chef:innensache fordert Vielfalt und Chancengleichheit. Bewerbungen sind
unabhangig von Alter, ethnischer Herkunft, Geschlecht, Religion, sexueller Orientierung oder
sozialer Herkunft willkommen.



